FENERBAHCE UNIVERSITES|

FENERBAHCE UNIVERSITESI
KUTUPHANE ve DOKUMANTASYON BiRiMi YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam ve Tamimlar
Amacg
MADDE 1 - (1) Bu ydnergenin amaci, Fenerbahce Universitesi Kiitiiphane ve
Dokiimantasyon Birimi’nin Orgiitlenme yapisi, yonetimi, isleyisi, hizmetleri ve bu
hizmetlerden yararlanma ile ilgili usul ve esaslar1 diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2 — (1) Bu yénerge, Fenerbahce Universitesi Kiitiiphane ve Dokiimantasyon
Birimi’nin orgiitlenme yapisi, yonetimi, isleyisi ile bilgi kaynaklar1 saglama, diizenleme ve
hizmeti sunma faaliyetleri ve benzeri ¢alismalarla ilgili usul ve esaslar1 kapsar.

Dayanak
MADDE 3 - (1) Bu yonerge 04/11/1981 tarihli ve 2547 sayil1 Yiiksekdgretim Kanunu’nun
14 {incli maddesine dayanilarak hazirlanmigtir.

Tammlar
MADDE 4 - (1) Bu yonergede gecen;

a) Acik Erisim Sistemi: Universite bilinyesinde iiretilen kitap, makale, tez, bildiri, rapor
gibi akademik c¢iktilarin 2547 sayili Yiiksekogretim Kanununun 12/c, 42/c ve 42/d
maddeleri geregince arsivlenmesi Ve etkisini artirmak i¢in telif haklarina uygun olarak
erisime sunulmasini,

b) Birim: Fenerbahce Universitesi biinyesindeki Kiitiiphane ve Dokiimantasyon
Birimini,

c) Direktor: Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Birim Direktoriinii,

d) Dspace: Kurumsal agik erigim arsivini,

e) Kullanict: Kiitiiphane iiye kaydi yapilmayan ancak bilgi kaynaklari ve hizmetlerden
randevu ile kisa siireli ve belirlenmis kurallara gore kiitiiphanede yararlanma izni
verilen kisileri,

f) Materyal: Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Birimi’nin sahip oldugu basili (kitap, tez,
dergi, gazete, rapor vb.), gorsel, isitsel, elektronik (¢evrimici veri tabanlar1) ve ¢oklu
ortam (CD, DVD vb.) bilgi kaynaklarini,

g) Miitevelli Heyet: Fenerbahge Universitesi Miitevelli Heyetini,

h) Ogrenci: Fenerbahge Universitesi’nde 6n lisans, lisans ve lisansiistii programlarda
kayitl 6grencilerini,

i) Rektdr: Fenerbahge Universitesi Rektoriinii,

J) Sistem: KOHA kiitiiphane otomasyon sistemini,

k) Universite: Fenerbahge Universitesini,

[) Universite Mensuplari: Universitenin kadrolu akademik ve idari personelini,

m) Uye: Universite ile kurumsal bagi olan, kiitiiphane iiye kayd: yapilarak belirlenmis
kurallara gore bilgi kaynaklar: ile hizmetlerden yararlanan ve ddiing materyal alma
hakkina sahip akademik ve idari personel ile Universite’nin 6n lisans, lisans ve
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lisansiistii programlarinda kayith &grencilerini ve Universite miitevelli heyeti

tiyelerini,
ifade eder.
_ IKINCI BOLUM
) Orgiitlenme ve Yonetim
Orgiitlenme

MADDE 5 - (1) Kitiiphane ve Dokiimantasyon Birim faaliyetleri, ilgili direktorlik
tarafindan yiriitiliir. Kiitliphane ve Dokiimantasyon Direktorliigii orgilitlenmesi asagidaki alt
birimlerden olusur;

a) Koleksiyon Gelistirme ve Teknik Hizmetler Birimi

b) Referans ve Okuyucu Hizmetler Birimi

c) Otomasyon Yonetimi Birimi

Direktoriin gorevleri
MADDE 6 — (1) Direktoriin gorevleri:

a) Insan kaynag: ihtiyacini belirlemek ve norm kadroyu olusturmak.

b) Birim ig¢i hizmetlerin yiriitilmesi amaciyla birim c¢alisanlarini ydnlendirmek,
denetlemek, degerlendirmek.

c) Koleksiyon gelistirme esaslarini belirlemek, plan ve programlar hazirlamak,
uygulamay1 saglamak, denetlemek ve degerlendirmek.

d) Universite agik erisim sisteminin isleyisini saglamak, erisim islemlerini yiiriitmek.

e) Akademik personelin ve Ogrencilerinin egitim-6gretim ve arastirma ihtiyaglarinin
saglanmasi icin gerekli planlamalar1 yapmak ve yliriitmek.

f) ANKOS (Anadolu Universite Kiitiiphaneleri Konsorsiyumu) Birligi ve UNAK
(Universite ve Arastirma Kiitiiphanecileri Dernegi) gibi paydaslarla is birligini
gelistirmek.

g) Yaymevleri ile ilgili siiregleri yiiriitmek.

h) Universite yayim faaliyetleri ile telif hakki, ISBN/ISSN, bandrol ¢alismalarim yiiriitmek.

1) Birim hizmetlerinin standardizasyonunu saglamak ve denetlemek.

J) Bilgi yonetimi ve elektronik kaynaklar alanindaki gelismeleri izleyerek yeni
uygulamalarin ve teknolojilerin birime kazandirilmasi i¢in ¢alismalar yiiriitmek.

K) Birim c¢alisanlarinin mesleki gelisimlerini desteklemek, gerekli birim igi egitim
programlari diizenlemek ve gerektiginde egitim vermek.

I) Bibliyografya, tez katalogu, siireli yayin katalogu, sanat ve tasarim sergisi katalogu vb.
yayinlar ¢ikararak bilimsel aragtirmalari ve sanatsal etkinlikleri kolaylastirmak.

m) Her akademik y1l sonunda birim faaliyetleri ile ilgili yillik ¢alisma raporu ve bir sonraki yil
i¢in biitge hazirlamak.

n) Birim hizmetlerinin gelistirilmesi amaciyla ¢alismalar yiiriitmek, rapor hazirlamak.

0) Universitelerin bilgi belge yonetimi ile ilgili programlarinda yer alan dgrencilere staj
ve uygulama ¢alismalar1 yaptirmak.

p) Mesleki ve akademik c¢evrelerde gerektiginde temsil gorevini yerine getirmek.

g) Bu Yonerge kapsaminda diger ¢alismalart yiiriitmek.

Koleksiyon gelistirme ve teknik hizmetler biriminin gorevleri
MADDE 7 — (1) Bu birim, koleksiyon gelistirme, basil1 ve elektronik yayin saglama, mevcut
basili ve elektronik bilginin organizasyonu ile ilgili asagidaki gorevleri yiiriitiir:

a) Kaynak saglama ve koleksiyon yonetimi: Fiziksel bilgi kaynaklarin1 saptamak ve
Universite mensuplari bilgilendirmek, secilen kaynaklari satin almak, bagis, degisim
ve ddiing yoluyla kaynak saglamak, hasar géren ve kaybolan kaynaklar1 demirbas
kaydindan diistirmek, yeni kopyalar satin almak, envanter ¢aligsmalarini yiiriitmek.
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b)

Bilginin organizasyonu: Kaynaklar1 kataloglamak, siniflandirmak, konu bagliklari
vermek, otorite dizinleri diizenlemek, koleksiyonla katalog kayitlar1 arasinda uyumu
saglayan calismalar yiiriitmek, agik arsiv i¢in Dspace yazilimina meta veri giris
islemlerini gerceklestirmek.

Kurumsal akademik ve dijital arsivler: Agik erisim saglamak iizere Universite bilimsel
ciktilarin meta verilerinin sisteme girisinin yapilmasi, izlenmesi, ulusal harmanlamaya
dahil olabileceklerin standartlara uygun olarak arsivlenmesi ¢alismalarini koordine
etmek, basili kaynaklardan gerek duyulanlari koruma veya hizmete sunma amagli
olarak dijitallestirmek, bilimsel toplant1 vb. video kayitlarinin veri girisini yapmak ve
elektronik ortamda yayinlamak.

Referans ve okuyucu hizmetleri biriminin gorevleri
MADDE 8 — (1) Bu birim, bilgi kaynaklar1 ve hizmetlerle ilgili asagidaki gorevleri yiiriitiir:

a)

b)

f)

9)

Dolasim: Uyelik islemleri, ddiing verme, bilgilendirme, ydnlendirme ve fiziksel
olanaklardan yararlandirma hizmetlerini yiiriitmek. Kaynaklara etkin erigimi
saglamak i¢in egitim, oryantasyon siire¢leri planlamak ve yiiriitmek.

Elektronik kaynaklar: Veri tabanlari, e-kitap, e-dergi paketleri, diger elektronik
abonelikler, lisanslarla ilgili c¢alismalar1 yiiriitmek, yeni kaynak ve araglar
degerlendirmek, Universite mensuplarini bilgilendirmek, erisimi saglanan kaynaklar
hizmete a¢mak, erisim kontrollerini yiiriitmek, kullanim yogunlugunu izlemek,
yayinci egitim toplantilar1 organize etmek.

Belge saglama: Erisimi olmayan veya sahip olunmayan materyalleri ulusal ve
uluslararasi kiitiiphanelerden imkanlar dahilinde saglamak.

Siireli yaymlar: Ihtiyaclar1 belirleyerek basili ve elektronik siireli yayinlarin
aboneliklerini saglamak, kullanim yogunlugunu izlemek ve degerlendirmek, eksik
sayilar1 temin etmek, hizmete acik olmalarini saglamak, basililar1 kaydetmek, cilt
yaptirmak, vb. isleri yliriitmek.

Bilgilendirme: Kaynaklarla ilgili kullanicilart bilgilendirmek, akademik birimlerin
bilgi ihtiyaclarin1 degerlendirmek, Universitenin bilimsel iiretimlerinin kurumsal
akademik arsivde yer almasi i¢in kurum ig¢i iletisimi saglamak, veri girisi ve kayit
yiikleme ¢aligmalarina katki yapmak, kullanicilara bilgi okuryazarlig1 egitimi vermek.
Web sitesi: Kiitliphane web ve sosyal medya sayfalarinda sunulan igerigin giincel ve
yeterli diizeyde bilgilendirici olmas1 ve web iizerinden sunulan erisim hizmetlerinin
aksamamasi i¢in gerekli calismalar1 yliriitmek.

Destek ¢alismalari: ade edilen ve masalara birakilan materyalleri yerlestirmek, okuma
salonunun diizenini saglamak, tarama terminallerinin c¢alismasi saglamak, raf
siralamasinin  dogrulugunu saglamak, her tiirli yeni gelen materyali listelemek,
kontrol, kayit, damgalama, barkotlama, etiketleme vb. kataloglama 6ncesi ve sonrasi
islemleri yiirtitmek, sayilar1 tamamlanan dergileri cilde hazirlamak, koleksiyon bakim
islemlerini yiiriitmek, evrak kayit, dosyalama vb. idari destek hizmetlerini yiiriitmek.

Otomasyon yonetimi biriminin gorevleri

MADDE 9 — (1) Bu birim, Bilgi Islem Direktdrliigii ile yakin is birligi igerisinde bilisim
sistemleri kapsaminda kiitliphane otomasyon yazilimi, agik arsiv yazilimi ve web hizmetleri
ile ilgili birim programlarini, ac¢ik kaynak kodlu KOHA yazilimini, agik kaynak kodlu Dspace
acik arsiv sistemini, web hizmetlerini vb. altyapiy1 ¢alisir tutmak ve gelistirmek, veri
giivenligini izlemek ve degerlendirmek, gerekli yazilim giincellemelerini yapmak, iyilestirme
ve sorunlarin ¢oziimiine yonelik ilgili firmalarla iligkileri yiirtitmek, okuyucu bilgisayarlarinin
hizmete acgik durumda tutmak, web hizmetleri ve sosyal medya yonetimini saglamak vb.
gorevleri yiiriitiir.
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UCUNCU BOLUM
Materyal Se¢imi, Hizmet ve Koleksiyonlar

Materyal se¢im kosullari

MADDE 10 - (1) Kiitiphane ve Dokiimantasyon birimi envanterini olustururken,
tiniversitenin egitim-Ogretim, arastirma faaliyetleri ve topluma hizmet gibi hedeflerini
karsilamak i¢in nitelikli, glivenilir, evrensel ve giincel igerige erisim saglayabilecek nitelikteki
materyali satin alma, bagis ve abonelik yontemi ile temin eder. Koleksiyonun niteliksel ve
niceliksel gelisimi i¢in secimde asagida belirtilen kriterleri dikkate alir:

a)

b)
c)
d)
€)

Materyalin tlniversitenin miifredat programina, aragtirma/gelistirme planina uygun
olmasi.

Materyalin giincelligi.

Materyalin disiplinler arast olmasi.

Yaymevi giivenirligi ve standartlari.

Materyalin konu, dil ve tiir agisinda uluslararasi akademik standartlara uygunlugu.

Hizmetler
MADDE 11 - (1) Kiitiiphane ve dokiimantasyon birimi agagidaki hizmetleri sunar:

a)
b)

c)

d)

e)

f)
9)

h)

Bilgilendirme: Kullanicilara hizmetlerle ilgili temel dizeyde bilgi vermek,
kullanicilart kaynaga yonlendirmek, bibliyografik tarama hizmeti vermek.

Odiing verme: Sisteme iiye kayitlarmi girmek ve giincellemek, 6diing alinan
materyalleri islemek, izlemek, iade islemlerini yiiriitmek, hasar ve gecikme
durumlarinda yaptirimlar uygulamak.

Web hizmetleri: Bilgi kaynaklari ve hizmetler hakkinda giincel bilgi sunmak, kitap
ayirma ve sire uzatma gibi e-hizmetleri ve elektronik bilgi kaynaklarina erisimi
saglamak.

Belge ve yayin saglama: Universite mensuplar1 ve dgrencilerin akademik calismalarini
desteklemek amaciyla diger kurumlardan kaynak saglamak, diger kurumlarin kaynak
taleplerini karsilamak.

E-Rezerv: Universite mensuplar1 tarafindan belirlenen belgelere 6grencilerin
elektronik ortamda erisimlerini saglamak.

Engelli hizmetleri: Engellilerin bilgi kaynaklarina erisimlerini saglamak.

Egitim hizmetleri: Birim hizmet ve olanaklarinin tanittimi ve kullanimma iligkin
bilgilendirme egitimleri vermek.

Kurumsal akademik ve dijital arsivler: Universite bilimsel ciktilarmni telif haklart
cercevesinde kurum i¢inde veya kamuya agik olarak sunmak.

Koleksiyonlar
MADDE 12 — (1) Materyaller asagidaki koleksiyonlar kapsaminda hizmete sunulur:

a)

b)
c)
d)
e)
f)

Ayrilmis ders materyalleri (rezerv) koleksiyonu: Ogretim amagli, belirli bir dénemde
ogrencilerin yogun gereksinim duyduklari, 6gretim elemanlarinin yazili talepleri ile
olusturulan ve kisa siireli 6diing verilen koleksiyon.

Genel koleksiyon: Kullaniciya agik ve 6diing alinabilen ana kitap koleksiyonu.
Biiyiik boy koleksiyon: Boyutlarindan 6tiirii (34 cm' den yiiksek, 46 cm' den genis)
farkli mekanda bulundurulan ve sadece Kkiitiiphanede kullanilabilen agik kitap
koleksiyonu.

Coklu ortam koleksiyonu: Metin, grafik, ses ve canlandirma 6geleri igeren CD, DVD
vb. bilgi kaynaklarindan olusan koleksiyon.

Nadir eserler koleksiyonu: Kiymetli nitelikte ve kiitiphanede denetimli kullanilabilen
koleksiyon.

Referans koleksiyonu: Temel bagvuru kaynaklar1 arasinda kabul edilen ve sadece
kiitiiphanede kullanilabilen koleksiyon.
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g) Siireli yayinlar koleksiyonu: Abone olunarak izlenen yaymlar ile ciltli dergilerden
olusan ve 6diing verilmeyen koleksiyon.

h) Engelliler 6zel koleksiyonu: Braille ve diger uygun formatta kaynaklari iceren
engellilerin kullanimina 6zel koleksiyon.

i) Fenerbahge Universitesi yaymlar1 arsivi: Universite yaymlarmi kapsayan Ve
kiitiiphanede kullanilabilen 6zel koleksiyon.

j) Fenerbahge Universitesi tez arsivi: Universite’de hazirlanan lisans bitirme projeleri,
yiiksek lisans tezleri ve bitirme projeleri ile doktora/sanatta yeterlik tezlerini kapsayan ve
kiitiphanede kullanilabilen 6zel koleksiyon.

DORDUNCU BOLUM
Hizmetlerden Yararlanma
Hizmetlerinden yararlanabilecek kisiler ve haklari
MADDE 13 - (1) Kiitiiphane hizmetlerinden yararlanabilecek olanlar ve kosullar asagida
belirtilmistir:

a) Kiitiiphaneden materyal 6diing alabilmek i¢in kayitli iye olmak gerekir.

b) Universitenin mensuplari, dgrencileri ve miitevelli heyet iiyeleri kiitiiphane iiyesi
olabilirler.

c) Kiitiiphaneden kullanici sifatiyla faydalanmak icin yapilan bagvurularin uygunluguna
direktor karar verir. Basvurusu kabul edilen Kkisiler, telif haklar1 ve ilgili yasal
diizenlemeler ile lisans anlagmalarinin belirledigi sinirlar iginde hizmetlerden sadece
kullanict olarak kiitiiphanede yararlanirlar.

d) Universitenin yiiriittiigii sertifika programlar1 ve kurslar gibi egitim-6gretim
faaliyetlerine katilanlar, bu yonerge kapsaminda kiitiiphaneden kullanic1 sifatiyla
faydalanirlar.

e) Universitede yar1 zamanl galisan gretim elemanlar ile akademik birimlerde gegici
gorevli kisiler, bu yonerge kapsaminda kiitliphaneden kullanici sifatiyla faydalanirlar.

f) Kitliphaneden kullanici ve iiye sifatiyla faydalanmak isteyenler kimlik ibraz etmek
zorundadirlar.

(2) Universite nin mensuplari ve dgrenciler tiim koleksiyonlar i¢in bilgi kaynag: alimi isteginde
bulunabilirler.

(3) Ayrilmis ders materyalleri koleksiyonu igin istekler en geg her egitim-ogretim yili i¢in bir
onceki egitim-6gretim y1lin sonunda yapilir.

(4) Kullanicilar ve tiyeler materyalden yararlanirken Fikir ve Sanat Eserleri Kanunu’na
uymakla yiikiimlidir. Kullanicilar ve liyeler hakkinda bu kanuna muhalefetten dolay idari
ve yasal islem baglatilabilir. Kullanicilar ve tyeler, bu maddeye muhalefetten dolayi
Universite ve birime higcbir hukuki sorumluluk yiikleyemez.

(5) Kullanicilar ve fiyeler abone olunan elektronik kaynaklarn kullaniminda lisans
anlagsmalar1 geregi belirlenen kurallara uymak zorundadirlar. Usulsiiz kullanimdan
kaynaklanan hak ihlallerinden dogacak cezalardan sadece kullanicilar ve iiyeler sorumludur.
Elektronik kaynaklardan herhangi amagla sistematik olarak ¢ok sayida baski yapilmasi veya
elektronik kopya yapilmasi icin robot yazilimlar ve benzeri araclar kullanilmasi, kisisel
sifrelerin paylasilmasi ve bilgilerin ticari amag i¢in kullanimi gibi girisimlerden sadece
kullanicilar ve iiyeler sorumludur. Kullanicilar ve tiyeler, bu maddeye muhalefetten dolay1
Universite ve birime higcbir hukuki sorumluluk yiikleyemez.

(6) Kullanicilar ve tiyelerle ilgili kisisel bilgilerin gizliligi ilkeleri 6zenle gozetilir.

Odiinc alma siireleri
MADDE 14 — (1) Birim her egitim-6gretim y1l1 baginda koleksiyonlarda yer alan materyal
miktarm1 ve talep dengesini goz Oniinde bulundurarak o6diing verme sayir ve siiresini
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koleksiyonlarin niteligine gore farkli belirleyebilir.

Odiin¢ alma kosullar
MADDE 15 — (1) Uyeler asagida belirtilen kurallar ¢ergevesinde materyal 6diing alabilirler:

a) Odiing materyal alirken, iiyenin kendi kimlik kartin1 kullanmasi zorunludur.

b) Odiing alman materyalin zamaninda iadesi iiyenin yiikiimliiliigiidiir. Birim tarafindan
Uyar1 mesaj1 alinmamasi bu ylikiimliiliigli ortadan kaldirmaz.

¢) Uzerinde gecikmis materyal olan iiyeler, bunlar1 iade etmeden ve gecikme bedelini
0demeden bagka materyal alamaz.

d) Materyaller ayirtilabilir. Ayirtilan materyaller duyurudan itibaren 2 giin iginde
alinmazsa ayirtma islemi iptal edilir. Coklu ortam materyalleri ayirtilamaz.

e) Baska okuyucu tarafindan istenmedigi takdirde, 6diing alinan materyalin 6diing verme
siiresi en fazla iki defa uzatilabilir.

f) Direktorliik gerekli durumda 6diing alinan herhangi bir materyali iiyeden geri
isteyebilir.

g) Basvuru kaynaklar, siireli yaynlar, tezler, ansiklopedi, sozliik, atlas, nadir eserler,
biiyiik boy eserler, Universite tezleri ve arsiv materyalleri kiitiiphane digina 6diing
verilmez.

h) Universite mensuplari ve 6grenciler, ayrilmis ders materyallerini, kaynagmn dzelligine
ve belirlenen 6diing verme siiresine gore saatlik olarak odiing alabilirler.

i) Uzerine kayith gecikmis materyal ve gecikmis ceza bedeli olan iiyelerin mezuniyet ve
isten ayrilma siirecinde direktorliik, {iniversitenin diizenlemis oldugu “lisik Kesme”
evrakina onay vermez.

J) Kiitiiphane igerisinde uyulmas: gereken genel kurallar herkesi baglar. Kurallara
uymayanlar sozli uyarilir ve gerekirse kiitiiphane fiziksel alanindan uzaklastirilir.

(2) Koleksiyonda olmayan materyal ihtiyacini karsilamak i¢in Kiitiiphaneler arasi 6diing
sisteminden faydalanilir. Bu talep, iiye tarafindan Kkiitiiphaneler arasi yaym istek formu
doldurularak yerine getirilir. Sistemi kullanma sartlar1 asagida belirtilmistir;

a) Bir liyenin istek sayisi ayni anda 10 materyal ile sinirhdir.

b) Diger kurumdan 6diing alinan materyalin iade ve ek iade siiresi diger kiitiiphanenin
kurallarina gore belirlenir.

c) Uzatma talebi, iade siiresi dolmadan en geg bir hafta 6nce yapilir.

d) Zamaninda iade etmeme, kayip ve hasar durumlarinda diger kiitiiphanenin kurallar
gecerlidir.

Materyal saglama

MADDE 16 — (1) Direktérliik, her egitim-6grenim yili igin yurtigi ve yurtdisindan Universite
mensuplari i¢in licretsiz getirtilecek materyal say1 ve niteligini saptar ve Rektor onayina sunar.
Rektdr onayi sonrasi islemler, Direktorliik tarafindan yiiriitiiliir.

Alnacak iicretler, depozito ve gecikme bedeli

MADDE 17 — (1) Bu Yonerge kapsaminda alinacak ticretler, depozito ve gecikme bedelleri
her egitim-6grenim y1li basinda Direktor tarafindan 6nerilir ve Rektor tarafindan onaylanir.
(2) Odiing alman materyaller zamaninda iade edilmedikleri takdirde gecikme bedeli alinr.
Bedel kiitiiphanenin kapali oldugu saatlerde de isler.

Gecikme bedelinin hesaplanmasi
MADDE 18 — (1) Odiing alma siiresi dolduktan sonra iade edilmeyen genel ve ¢oklu ortam
koleksiyonlar1 i¢indeki materyaller icin gilinliik, ayrilmis ders materyalleri icin saatlik
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gecikme bedeli uygulanir.

Materyallerin kaybedilmesi ve yipratilmasi

MADDE 19 — (1) Bir materyali kaybeden ya da hasarmna yol agan kisi durumu gidermekle
yiikiimliidiir ve islem bedeli 6der. Materyal piyasada mevcut ise ilgili kisi tarafindan materyal
satin alinarak kiitiiphaneye teslim edilir veya materyalin bedeli 6denir. Yabanci kurdan fiyat
karsilig1 6denecek miktar, 6deme giinii Merkez Bankasi alis fiyat kuru iizerinden Tiirk lirasina
cevrilerek hesaplanir. Cilt yaptirma yoluyla giderilebilecek hasarlarda materyalin maliyeti
yerine cilt maliyetinin bedeli alinir.

(2) Piyasada mevcudu olmayan kitaplarin degeri, biri Direktér olmak iizere ii¢ kiitiiphane
gorevlisinden olusturulacak bir komisyon tarafindan belirlenir ve ilgiliden tahsil edilir.

(3) Nadir eserlerin kayb1 durumunda materyalin degerini miitevelli heyet belirler.

Materyallerin kaybedilmis sayilmasi

MADDE 20 — (1) Odiing alma siiresi dolduktan sonra genel ve ¢oklu ortam koleksiyonlari
icin 60 gilin, ayrilmis ders materyalleri i¢in 48 saat icinde iade edilmeyen materyaller
kaybedilmis sayilir.

(2) S6z konusu materyaller i¢in piyasa degeri tutarindaki miktar, islem tcreti ile tahsil edilir.
Bu 6demenin zamaninda yapilmamasi durumunda gecikme bedeli islemeye devam etmez,
ancak ilgili donem i¢inde 6denmesi sartiyla 60 giin ve 48 saat ile sabitlestirilmis olan bedel
kendisinden almnir. {lgili donem i¢inde ddeme yapilmaz ise, ddenmesi gereken sabit bedel her
doénem i¢in hesaplanarak tahsil edilir.

(3) Kaybedilmis materyalin geri getirilmesi halinde materyal bedeli alinmaz.

Uyeligin sona ermesi
MADDE 21 — (1) Asagidaki durumlarda kiitiiphane ile ilisik kesme islemleri gerceklestirilerek
tiyelik sona erer:

a) Universite’den ayrilan veya gérevi son bulan Universite mensuplarmm ilisiginin
kesilebilmesi igin 6diing aldigi materyalleri iade etmesi ve varsa borglarin1 6demesi
gerekir.

b) Ogrencilerin ilisiginin kesilebilmesi i¢in mezun olduklarinda ve herhangi bir nedenle
kayitlarinin silinmesi s6z konusu oldugunda, 6diing aldiklar1 materyalleri iade etmeleri
ve varsa borglarint 6demeleri gerekir.

Kayittan diisme

MADDE 22 - (1) Yipratilan ve kayip sayilan materyaller ile rafinda ii¢ ay siiresince
bulunamayan materyaller Direktorliik tarafindan kayittan diisiiliir ve kayittan diisme tutanagi
bir dosyada saklanir.

Ayiklama Islemleri
MADDE 23 — (1) Koleksiyonda giincelligini kaybeden veya kullanimi olmayan materyalin
envanterden c¢ikarilmasidir. Kiitiiphane koleksiyonundan ayiklanacak materyaller icin
asagidaki islemler yiirtitiiliir:

a) Universite egitim-6gretim programlarinin incelenmesi.

b) Koleksiyon sayisi ve raf kapasitesinin degerlendirilmesi.

c) Materyallerin yararlanma istatistiklerinin incelenmesi.

d) Ayiklanmasi onerilen materyallerin listelenmesi.

e) Materyallerin envanterden diisiilmesi.
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BESINCi BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler
Yiiriirliik

MADDE 24 — (1) Bu Yonerge hiikiimleri Senato tarafindan kabul edildigi tarihte yiirtirliige
girer.

Yiiriitme
MADDE 25 — (1) Bu Yonerge hiikiimlerini Rektor yriitiir.
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