/Q\‘ FBi KATALOGLAMA

s IS AKIS SURECI

Dokiiman Kodu

IA.KDD.03

Yayin Tarihi

06.06.2024

Revizyon Tarihi -

Revizyon Numarast -

Gizlilik Smift

Is Akis Adimlar:

Sorumlu

Kataloglama iglemi satin alma veya bagis yolu ile
temin edilmis basili kaynagin envanter kaydim
olusturmak ve elektronik ortamdan taranabilmesini
saglayan siirectir. Islemler icin KOHA Yazilimi
kullanilir.
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[k asamada kitap katalog igerisinde kontrol edilir.
Kitap katalogda var ise olan kayit tizerinden ‘Kayit
Diizenleme’ gerceklestirilip gerekli ise ‘Materyal
Ekle’ islemi gerceklestirilir.

(Yeni kayit islemi)

/ Kitap katalogta yok ise Kataloglama modiilii
igerisinde bulunan Z39.50/SRU*modiilii {izerinden
kayit ekleme islemi gergeklestirilir. Kataloglama

esnasinda FBU/RDA sablonu se¢ilmelidir.
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Kiitiiphane ve Dokiimantasyon
Direktorligii

Kiitiiphane ve Dokiimantasyon
Direktorligii

Kiitiiphane ve Dokiimantasyon
Direktorligii

(Kopya katalog islemi)
\
739.50/SRU iizerinden gergeklestirilen aramalar
kitabin ISBN numarasi, baslig1, yazar1 vb. iizerinden Kiitiiphane ve Dokiimantasyon
taranir ve bulunan kayit KOHA sistemine indirilir. Direktérliigi
J
é ) A Kiitiiphane ve Dokiimantasyon
Cekilen kayit FBU/RDA sablonuna gore Direktdrliigi
kataloglanmaktadir.
. J
. . )
739.50/SRU aramasi basarisiz oluyor ise Yeni Kayit Kiitiiphane ve Dokiimantasyon
islemi ile orijinal katalog girisi gergeklestirilmelidir. Direktorligi
(Orijinal katalog islemi)
- J
HAZIRLAYAN KONTROL ONAY
Unvan Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Strateji ve Kalite Direktorliigii GENEL SEKRETERLIK
Direktorliigi
imza
Bu dokiimanin basili ancak imzasiz hali “kontrolsiiz kopya” olarak kabul edilmistir. ~ Sayfa 1/2
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Orijinal katalog islem sirasinda giris yapilmasi gereken
zorunlu alanlar (Marc Etiketleri)
(008) Kontrol Alani
(020) Isbn Uluslararasi Standart Kitap Numarasi
(022) Issn Uluslarasi Standart Siireli Yayin Numarasi
(041) Dil Kodu Alani
(050) LC Siniflama Numarasi*
(082) Dos Numarasi
(090) Yerel Yer Numarasi
(100) Gergek Kisi Temel Giris Alani
(110) Tiizel Kisi Temel Giris Alani

(111) Toplanti Adi Temel Giris Alani
(130) Tek Bicim Eser Adi
(240) Tek Bicim Eser Adi
(245) Eser Adi Ve Sorumluluk Bildirimi Alani
(246) Eser Adinin Degisik Bicimleri
(250) Basim Bildirimi Alani
(260) Yayin Dagitim Vb. Alani
(300) Fiziksel Niteleme Alani
(310) Giincel Yayin Araligi
(362) Yayinlanma Tarihleri
(490) Dizi Bildirimi
(500) Genel Notlar
(502) Tez Notu
(504) Bibliyografi Notu
(505) igindekiler Notu
(510) Atif / Referans Notu

.

(546) Dil Notu
(600) Kisi Adi Konu Ek Girisi
(610) Tiizel Kisi Ad1 Konu Ek Girisi
(611) Toplanti Adi Konu Ek Girisi
(650) Konu Basligi Ek Girisi
(651) Cografik Terim Konu Ek Girisi
(700) Gergek Kisi Adi Ek Girigi
(710) Tiizel Kisi Adi1 Ek Girisi
(711) Toplanti Adi Ek Girigi
(740) Degisik Eser Adi Ek Girisi

/

(910) Yerel Bilgi

%

Kiitiiphane ve Dokiimantasyon
Direktorligii

Kiitiiphane ve Dokiimantasyon
Direktorligii

Kiitiiphane ve Dokiimantasyon
Direktorligii

HAZIRLAYAN KONTROL

ONAY

Unvan

Kiitiiphane ve Dokiimantasyon

Direktorliigi

Strateji ve Kalite Direktorligi

GENEL SEKRETERLIK

imza

Bu dokiimanin basili ancak imzasiz hali “kontrolsiiz kopya” olarak kabul edilmistir.
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