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POZiSYON ADI: Bilgi Teknolojileri Sistem Giivenlik Ag Uzman Yardimcisi
BAGLI OLDUGU POZiSYON/LAR: Direktor, Genel Sekreter Yardimeisi, Genel Sekreter
POZiSYONA DOGRUDAN BAGLI BiRiMLER:

GENEL TANIM: Universitenin amag ve hedefleri dogrultusunda; bilgi islem altyapismin
olusturulmasina ve gelistirilmesine, bilgisayar sistemlerini, ¢evre donanimlarini ve iizerinde calisilmakta
olan programlari ¢aligir halde tutarak katkida bulunmak.

GOREV VE SORUMLULUKLAR:

1. Giincel is takibinin yapilmasi ve ¢aligma takviminin akisini saglamak.

2. Universitenin stratejik hedefleri dogrultusunda bilgi islem altyapisinin gelisimine ve isleyisine
katkida bulunur.

3. Bilgi Teknolojileri Sistem Ag ve Giivenlik Miidiir’iiniin olmadig1 ve/veya yetkilendirdigi
durumlarda Bilgi Teknolojileri Sistem Uzmaninin sorumluluklarina vekalet eder.

4. Universite biinyesinde bulunan bilgisayar ve ¢evre birimlerinin donamim ve programlari ile ilgili
sorunlarini ve eksiklerini giderir.

5. Bilgisayar laboratuvarlarinda bulunan, akademik ve idari personellere tahsis edilen; bilgisayar ve
cevre birimlerde olusan donanim arizalarini giderir.

6. Degismesi gereken donanim pargalarinin bilgisini verir, takip eder ve degistirir.

7. Bilgisayarlarda bulunmasi gereken programlari yiikler, sorunlari giderir.

8. Arnizali pargalarin garanti siirecini ve diger donanimlarin lisans kontrollerini takip eder.

9. Yeni tahsis edilen bilgisayar ve diger ¢evre birimlerinin kurulumunu ve baglantilarini yapar.

10. Bilgi islem altyapisini olusturan alanlarin kontrollerini yapar.

11. Sunucu odasinin fiziki ve iklim kosullarmin uygunlugunun giinliik kontroliinii yapar.

12. Bilgisayar laboratuvarlarinin genel kontrollerini yapar.

13. Raporlama gerceklestirir.

14. Kullanicilar i¢in hizmet i¢i egitim vermek ve ilgili dokiimantasyonlar1 hazirlamak.

15. Sistem odas1 sensor bilgilerini anlik ve diizenli takip ederek esik deger sinirlar1 gecildiginde
miidahalede bulunmak

16. Giderilen ariza ve eksikler ile ilgili raporlama yapar.

17. Akademik birimlerde egitim amagli kullanilan, kuruma ait bilisim cihazlarin bakim, kontrol ve
onarimini saglamak.

18. Yazici, IP Telefon gibi ag iizerinden ¢alisan cihazlarin kurulumunu ag birimi ile koordine
sekilde gerceklestirmek.

19. Garanti kapsamindaki PC ve donanimlarini, tespit edilen arizalar1 kullaniciya bilgi verilerek
yetkili firmaya gondermek.

HAZIRLAYAN KONTROL ONAY
Unvan Insan Kaynaklar1 Direktorliigii Strateji ve Kalite Direktorliigii GENEL SEKRETERLIK
imza
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. Digital Sync ve VideoWall cihazlar1 ve igeriklerini yonetmek.
. Personel ve 6grencilere yonelik sunulan hizmetler igin teknik kurulum ve destek vermek.

. FBU HelpDesk portal (Yardim Masasi) lizerinden agilan taleplere yonelik gerekli hizmetleri

saglamak veya diger birimlere/yetkililere bilgilendirmesini saglamak.

Kurum Kalite Politikalarina uymak.

Bilgi Teknolojileri Direktorliigii’ ne ait cihazlarin teslim edilmesi ve alinmasi sirasinda mutlak

suretle zimmet evraklarini imzalatmak ve muhafaza etmek.

Tanimlanmis olan sorumluluklar disinda tiniversite kosullarinin, is kapsaminin ve yonetimin

getirdigi sorumluluklar1 da yerine getirir.

Rektorliik ve Genel Sekreterlik tarafindan verilecek diger gorevleri yerine getirmek.

GOREVIN GEREKTIRDIGI NITELIKLER:

Konusunda minimum 5 yi1l deneyimli
Programlama ve proje yonetimi tecriibeli

Problem Cozme ve Analitik diisiince yapisina sahip
Coziim odakl.

Bu dokiimanda aciklanan gorey tanimini okudum. ONAYLAYAN
Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi
kabul ve taahhiit ediyorum.
Ad- Soyad:
Gorev:
Tarih: [oveinn. Lo,
imza: Genel Sekreter
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