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POZISYON ADI: Ders ve Sinav Programlama Miidiirii
BAGLI OLDUGU POZiSYON/LAR: Genel Sekreter Yardimeist, Genel Sekreter, Rektor Yardimeis,

Rektor

POZiSYONA DOGRUDAN BAGLI BiRIMLER: Ders ve Smav Programlama Uzman Yardimecist

GENEL TANIM: Universitenin tiim boliim/programlarina ait ders ve sinav programlarmin olusturulmasi
siirecinin ydnetimi ve bu programlarin takibinin saglanmas1, Universitenin ortak kullaniminda olan
dersliklerin ve bilgisayar laboratuvarlarinin optimum sekilde kullaniminin koordine edilmesinin takibi,
Universitenin tiim boliim/programlarina ait sinav sorularinin basim siirecinin koordine edilmesi

GOREV VE SORUMLULUKLAR:
Universitenin ders ve sinav programimin hazirlanmast siirecinin takibi ve ydnetimi,
Universite bazinda derslik ve laboratuvarlarin takibi,
Universite icerisinde yapilan sinavlara ait soru basim siirecinin ydnetimi,

Universite biinyesinde yapilan kitle sinavlarin koordine edilmesi

GOREVIN GEREKTIRDIGI NITELIKLER:
o Sozlii ve yazili iletisim becerisi
e Analitik diisiinebilme becerisi

e Karar verme becerisi

Bu dokiimanda acgiklanan gérev tanimini okudum. ONAYLAYAN
Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi
kabul ve taahhiit ediyorum.
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