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Gizlilik Sinifi

Hizmete Ozel

POZISYON ADI: Marka ve Iletisim Asistan1

'Yardimcisi, Rektor
POZiSYONA DOGRUDAN BAGLI BiRiMLER:

BAGLI OLDUGU POZiSYON/LAR: Direktor, Genel Sekreter Yardimcisi, Genel Sekreter, Rektdn

GOREV VE SORUMLULUKLAR:
durumunda ilgili birimlere géndermek ve arsivlemek,
hazirlayarak Medya ve Iletisim Uzmaniyla paylagmak,

ve yayinlamak,

asmak ve giincelligini yitirenleri kaldirmak,

yerine getirmek.

GENEL TANIM: Fenerbahge Universitesi’nin amag ve hedefleri dogrultusunda, organizasyon, kurumsal
iletisim ve tanitim faaliyetlerini en etkin sekilde koordinasyonunu saglamak.

1. Etkinliklerle ilgili fotograf ve video ¢ekimleri yapmak; diizenlemek, talep edilmesi
2. Kuruma iligskin fotograflar1 ve gorselleri medya kuruluslarina gonderilmek {izere
3. Universiteye ait kurumsal sosyal medya hesabini (Youtube) ydnetmek, icerik olusturmak]

4. Universitenin tamtim ¢alismalarinda Marka ve Iletisim Uzmanina destek olmak,
5. Rektorliik tarafindan yonlendirilen bilimsel ve kiiltiirel igerikli duyuru afislerinin panolara

6. Marka ve Iletisim Direktorii tarafindan usul ve esaslar gergevesinde verilen diger gorevleri

GOREVIN GEREKTIRDIGI NITELIKLER:

En az 6n lisans ya da lisans mezunu olmak,
Minimum 1 yil benzer pozisyonda tecriibe sahibi,
Iyi derecede MS Office bilgisi

Iyi derecede Ingilizce bilgisi

Iletisimi kuvvetli

Ekip ¢aligmasina yatkin

Gelismeye acik ve istekli

Bu dokiimanda aciklanan gérev tantmint okudum. ONAYLAYAN
Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul
ve taahhiit ediyorum.

IAd- Soyad:
Gorev:
Tarih: Jooiiin. [ociiiinnn,
Imza: Genel Sekreter
HAZIRLAYAN KONTROL ONAY
Unvan Insan Kaynaklar1 Direktorliigii Strateji ve Kalite Direktorligu GENEL SEKRETERLIK
imza

Bu dokiimanmin basil ancak imzasiz hali “kontrolsiiz kopya” olarak kabul edilmistir. ~ Sayfa 1/1




