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POZISYON ADI: Uluslararas: iliskiler Direktorii
BAGLI OLDUGUHPOZiSYON/IjAR: Genel Sekreter Yardimcisi, Genel Sekreter, Rektor
POZiSYONA DOGRUDAN BAGLI BiRIMLER:

GENEL TANIM:
Fenerbahge Universitesi’nin amag ve hedefleri dogrultusunda, iiniversitenin uluslararasi; isbirliklerinin|
yiiriitiilmesini, gelistirilmesini, tanitiminin yapilmasini ve yurt disindan 6grenci temin edilerek uluslararasi|
ogrencilere destek hizmeti verilmesini saglamak.

GOREV VE SORUMLULUKLAR:

1. Universitenin ihtiyaglar1 ve potansiyeli dikkate almarak yabanci iiniversitelerle 6grenci
degisimi, O6gretim iiyeleri degisimi, ortak program, proje, arastirma ve toplant1 gelistirme
alanlarinda is birligi kurmak, gelistirmek ve stirdiirmek,
2. Avrupa Birligi Egitim ve Genglik Programlar1 Merkezi Baskanliginin koordine ettigi basta
Erasmus olmak iizere tiim program ve projeleri Universite adina yiiriitmek,
3. Uluslararasi projeler konusunda bilgi akis1 saglamak, Universitedeki dgretim elemanlarmin
proje liretmesine ve/veya bu projelerde yer almasina yardimci olmak,

4. Bologna siireci ¢er¢evesinde Avrupa Kredi Transfer Sistemi (AKTS) ve Diploma Eki (DE)
icin gerekli ¢caligmalar siirdiirmek,

5. Uluslararas1 proje, program, seminer, kurs, yaz okulu ve benzeri firsatlari {iniversitedeki
Ogrenci ve 6gretim elemanlarina duyurmak,

6. Avrupa Birligi Egitim Programlari ve Universite kaynaklarindan yararlanarak yurtdisi
egitim ve aragtirma programlarina katilacak 6gretim elemanlarina yardimei olmak i¢in gerekli
diizenlemeleri yapmak ve yiiriitiilmesini saglamak,

7. Uluslararas1 protokol yazigmalarimi iiniversite adina hazirlamak ve yurtdisi ziyaretlerini
planlamak,

8. Ulusal ve uluslararasi egitim ve tanitimla ilgili fuar ve etkinlikleri takip etmek,
diizenlenmesine yardimc1 olmak ve bu tiir faaliyetleri planlamak,

9. Yabanci {iniversitelerden gelecek Ogrenci ve Ogretim elemanlarmin  konaklamal
ihtiyaglarinin karsilanmasi igin gerekli diizenlemeleri yapmak ve oryantasyon programlari
diizenlemek,

10. YOK tarafindan uygulanmasi planlanan Ulusal Degisim Programi (UDEP) gergevesinde
yurt i¢indeki yiiksek 6grenim kurumlariyla is birligi yaparak 6grenci ve 6gretim eleman
hareketliligini saglamak ve ortak egitim, arastirma ve toplumsal hizmet projelerinin|
planlanmasina ve yiiriitiilmesine katkida bulunmak,
11. Universitede yapilacak iiniversitelerarasi etkinliklere yonelik programlarin hazirlanmasina
destek olmak, yapilacak goniillii egitimi faaliyetlerine katkida bulunmak,
12. Rektorliik tarafindan verilecek diger gorevleri yerine getirmek.

GOREVIN GEREKTIRDIiGIi NITELIKLER:

¢ Konusunda Minimum 5 yil deneyimli

Minimum 5 yil yoneticilik deneyimli

Cok iyi derecede Ingilizce bilgisi

Iyi derecede MS Office bilgisi

Akademik is birliklerinin genel prosediirlerine hakim,
Ogrenci degisim prosediirlerini bilen,

HAZIRLAYAN KONTROL ONAY

Unvan

Insan Kaynaklar1 Direktorliigii Strateji ve Kalite Direktorliigii GENEL SEKRETERLIK

imza
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e Ikna becerileri kuvvetli

e Yabanci uyruklu dgrencilere dair YOK mevzuat ile, mevzuat hakkinda bilgi sahibi
o Konusu ile ilgili iiniversite i¢i yonergeleri bilen, takip eden,
o lletisim, temsil ve sunum becerileri kuvvetli
e Problem C6zme, Planlama ve Organizasyon yetkinliklerine sahip
e Liderlik ve Yoneticilik becerilerine sahip

e I¢ ve Dis Paydaslarin Memnuniyeti bakis agisina sahip

Bu dokiimanda acgiklanan gérev tanimini okudum. ONAYLAYAN
Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi
kabul ve taahhiit ediyorum.
Ad- Soyad:
Gorev:
Tarih: [ociiin. [ociiiiinnan,
Imza: Genel Sekreter
HAZIRLAYAN KONTROL ONAY
Unvan Insan Kaynaklar1 Direktorliigii Strateji ve Kalite Direktorligu GENEL SEKRETERLIK
imza
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