Dokiiman Kodu GR.IK .47
SPOR KOORDINATORU Yayin Tarihi 30.03.2023
GOREYV, YETKI ve Revizyon Tarihi 10.05.2024
SORUMLULUKLARI Revizyon Numarasi 01
Gizlilik Siifi Hizmete Ozel

POZISYON ADI: Spor Koordinatorii
BAGLI OLDUGU POZIiSYON/LAR: Direktor, Genel Sekreter Yardimeisi, Genel Sekreter, Rekton
'Yardimcisi, Rektor

POZISYONA DOGRUDAN BAGLI BiRIMLER:

GENEL TANIM: Universitenin belirlemis oldugu amag ve ilkelere uygun olarak; birimin tiim faaliyetlerinin|
ylriitiilmesi i¢in verimlilik ilkelerine uygun olarak ¢aligmalar yapmak.

GOREV VE SORUMLULUKLAR:
1. Universitemizin Sportif faaliyetler ile ilgili is ve islemleri yiiriitmek,
2. Universitenin sportif faaliyetlerine iliskin her tiirlii yazigmalarin yapilmasm saglamak ve
sportif faaliyetlere iliskin alan tahsislerinin ve organizasyonun yapilamasini saglamak,

Spor faaliyetlerine iliskin yazigmalarin takibini ve dosyalanmasini saglamak,

Grup ¢aligmalan ve karsilagmalar diizenlemek, spor birlikleri kurmak,

Biriminde goérev alani ile ilgili duyurularin yapilmasini saglamak,

Birimiyle ilgili her tiirlii belge ve dokiimanlar1 hazirlamak,

Y oneticilerin talep ettigi raporlamalar1 yapmak.

Tanimlanmis olan sorumluluklari diginda {iniversite kosullarinin, is kapsaminin ve yonetimin|

getlrdlgl sorumluluklari da yerine getirir.

9. Rektorliik ve Genel Sekreterlik tarafindan verilecek diger gorevleri yerine getirmek.
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GOREVIN GEREKTIRDIGI NITELIKLER:
e En az Lisans mezunu,
[lgili alanlarda en az 2 y1l deneyimi bulunan
Tercihen Ingilizce bilen
Iyi derecede MS Ofis bilgisi olan
Problem Cézme, Karar Verme yetkinliklerine sahip,
Planlama-Organizasyon yetkinliklerine sahip
Analitik diigiince yapisina sahip
Iletisimi, temsil ve sunum becerileri kuvvetli
I¢ ve D1s Paydaslarin Memnuniyeti odakli bakis acisina sahip

HAZIRLAYAN KONTROL ONAY

Unvan Insan Kaynaklar1 Direktorliigii Strateji ve Kalite Direktorligu GENEL SEKRETERLIK

imza

Bu dokiimanin basili ancak imzasiz hali “kontrolsiiz kopya” olarak kabul edilmistir. ~ Sayfa 1/2



Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi
kabul ve taahhiit ediyorum.
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Bu dokiimanda aciklanan gorev tanimini okudum. ONAYLAYAN

Ad- Soyad:
Gorev:
Tarih: fociiin [ociiiiiiinnen
Imza: Genel Sekreter
HAZIRLAYAN KONTROL ONAY
Unvan Insan Kaynaklar1 Direktorliigii Strateji ve Kalite Direktorligu GENEL SEKRETERLIK
imza

Bu dokiimanin basil ancak imzasiz hali “kontrolsiiz kopya” olarak kabul edilmistir. ~ Sayfa 2 /2




