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SORUMLULUKLARI cvizyon Tumares .
Gizlilik Simifi Hizmete Ozel

Rektor

PO%iSYON AQI: Muhasebe ve Finans Midiri
BAGLI OLDUGU POZiSYON/LAR: Mali isler Direktorii, Genel Sekreter Yardimcisi, Genel Sekreter,

POZiSYONA DOGRUDAN BAGLI BiRiMLER:

karsilamak.
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GENEL TANIM: [lgili mevzuat hiikiimleri cercevesinde her tiirlii kaynagmi mali disiplin icinde seffaf, verimli,|
etkin ve ekonomik bir sekilde kullanarak, egitim-6gretim ve diger hizmetlerin aksatiimadan en iyi sekilde
yuriitiilebilmesi saglamak amaciyla tiim birimlere destek hizmeti sunmak ve bu hizmetlere yonelik birim taleplerini

GOREYV VE SORUMLULUKLAR:
Universitenin yillik mali ve finansal hedeflerinin gergeklestirilmesine katkida bulunur.
Departman ve kisisel giderlerini siirekli kontrol ederek biitce hedeflerini agsmamasini saglar.

Mali ve Finansal raporlar1 yapar.

Odeme programlarini olusturur.

Tedarikg¢i ve miisteri takibi yapar.

Giinliik nakit, giinliik nakit akim tablosu ve kayit raporlarini yapar.
Istenildiginde takdirde talep edilen diger raporlar1 hazirlar.

Tanimlanmis olan sorumluluklar1 diginda iiniversite kosullarinin, is kapsamimin ve yonetimin|
getirdigi sorumluluklar1 da yerine getirir.
9. Bir st yoneticisinin veya Genel Sekreterlik tarafindan kendisine verilen diger gorevleri yerine|
getirir.

GOREVIN GEREKTIRDIGI NITELIKLER:

En az lisans mezunu,

Konusunda en az 5 yil tecriibeli

Mubhasebe konusunda mevzuat bilgisine sahip

Mali ve finansal tablolarin hazirlanmasinda bilgi sahibi

Ilgili kanun ve ydnetmelikleri bilen.

Cok Tyi derecede MS Office bilgisi

Analitik diislince yapisina ve Ticari Sagduyuya sahip

Problem C6zme, Planlama-Organizasyon yetkinliklerine sahip
Iletisim becerileri kuvvetli

I¢ ve Dis Paydaslarin memnuniyeti bakis agisina sahip

Bu dokiimanda aciklanan gorev tanimini okudum. ONAYLAYAN
Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi
kabul ve taahhiit ediyorum.

Ad- Soyad:
Gorev:
Tarin: . T v,
Imza: Genel Sekreter
HAZIRLAYAN KONTROL ONAY
Unvan Insan Kaynaklar1 Direktorliigii Strateji ve Kalite Direktorligu GENEL SEKRETERLIK
imza

Bu dokiimanmin basil ancak imzasiz hali “kontrolsiiz kopya” olarak kabul edilmistir. ~ Sayfa 1/1




