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POZiSYON ADI: Bilgi Teknolojileri Sistem Uzman Yardimcist
BAGLI OLDUGU POZiSYON/LAR: Direktdr, Genel Sekreter Yardimeisi, Genel Sekreter
POZISYONA DOGRUDAN BAGLI BiRIMLER:

GENEL TANIM: Universitenin amag ve hedefleri dogrultusunda; bilgi islem altyapisimin

olusturulmasina ve gelistirilmesine, ag cihazlarini, bilgisayar sistemlerini, ¢evre donanimlarini ve lizerinde
calisilmakta olan programlari ¢aligir halde tutarak katkida bulunmak.

GOREV VE SORUMLULUKLAR:

1.

NSk

10.

Universitenin stratejik hedefleri dogrultusunda bilgi islem altyapisimin gelisimine ve isleyisine
katkida bulunur.

Universite biinyesinde bulunan bilgisayar ve ¢evre birimlerinin donanim ve programlari ile ilgili
sorunlarini ve eksiklerini giderir.

o Bilgisayar laboratuvarlarinda bulunan, akademik ve idari personellere tahsis edilen; bilgisayar
ve ¢evre birimlerde olusan donanim arizalarini giderir.

e Degismesi gereken donanim parcalarinin bilgisini verir, takip eder ve degistirir.

Bilgisayarlarda bulunmasi gereken programlar yiikler, sorunlar giderir ve glincellemeleri

yapar.

Arnzali pargalarin garanti siirecini ve diger donanimlari lisans kontrollerini takip eder.

Projeksiyon ve notebooklarin bakimim yapar.

Fiziksel ve Sanal sunucularin giinliik kontrollerini yapar.

Ag cihazlarinin (Switch, Access Point vs.) kontroliinii yapar.

Bilgisayar ve ag giivenligi igin Ongoériillen programlarn yiiklemesini ve giincellemesini
gergeklestirir.

Yeni tahsis edilen bilgisayar ve diger ¢evre birimlerinin kurulumunu ve baglantilarimi yapar.
Universitenin yeni personel elektronik posta ve ag tanimlamalarini yapar.

Kablosuz baglant1 sisteminde ¢ikan sorunlar ve arizalar1 giderir.

Bilgi islem altyapisini olusturan alanlarin kontrollerini yapar.

Server odasinin fiziki ve iklim kosullarinin uygunlugunun giinliik kontroliinii yapar.
Switch odas1 vb. alanlarin diizeninin kontrollerini yapar.
Ag cihazlari ve Access Pointlerin kontrollerini yapar.
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e Bilgisayar laboratuvarlarinin genel kontrollerini yapar.
Raporlama gerceklestirir.

o Giderilen ariza ve eksikler ile ilgili raporlama yapar.

Tanimlanmis olan sorumluluklar1 disinda iiniversite kosullarinin, is kapsaminin ve ydnetimin
getirdigi sorumluluklarn da yerine getirir.

Rektorliik ve Genel Sekreterlik tarafindan verilecek diger gorevleri yerine getirmek.

HAZIRLAYAN KONTROL ONAY

Unvan

Insan Kaynaklar1 Direktorliigii Strateji ve Kalite Direktorliigii GENEL SEKRETERLIK

imza

Bu dokiimanin basili ancak imzasiz hali “kontrolsiiz kopya” olarak kabul edilmistir. ~ Sayfa 1/2
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GOREVIN GEREKTIRDIiGI NiTELIKLER:
e Konusunda minimum 5 yil deneyimli

e Programlama ve proje yonetimi tecriibeli

e Problem C6zme ve Analitik diislince yapisina sahip
e (COziim odakl.

Bu dokiimanda agiklanan gérev tanimint okudum.
Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi
kabul ve taahhiit ediyorum.
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Bu dokiimanin basil ancak imzasiz hali “kontrolsiiz kopya” olarak kabul edilmistir. ~ Sayfa 2 /2




