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GOREV,YETKI ve -
SORUMLULUKLARI Revizyon Numarasi 01
Gizlilik Sinift Hizmete Ozel

POZiSYON ADI: Bilgi Teknolojileri Direktérii
BAGLI OLDUGU POZiSYON/LAR: Genel Sekreter Yardimeist, Genel Sekreter, Rektor
POZiSYONA DOGRUDAN BAGLI BiRiIMLER:

GENEL TANIM: Universitenin bilgi teknolojileri ile ilgili Thtiyaglarini tespit etmek, tiim bilgi islem
alismalarint planlamak, gerekli teknik ve idari altyapimin kurulmasini saglamak, bilgi ve iletisim
teknolojilerinin kullanimini saglamak, alinan veya gelistirilen teknoloji hizmetlerini 6grenci ve 6gretim
iiyelerinin kullanimina sunmak ve yayginlastirilmasini saglamak.

GOREV VE SORUMLULUKLAR:
1. Egitim, 6gretim ve arastirmalara destek olacak yazilimlari temin etmek, bakimini yapmak,
siirdiirmek ve gelistirmek,
2. Derslerin gorsel ve isitsel olarak kaydini ve takibini saglayacak teknik ¢aligmalar yiiriitmek,
Bilgi islem altyapisinin bakim ve idamesini saglamak,
4. Bilgi teknolojileri kullanan idari ve akademik birimler arasinda koordinasyonlu ¢aligma ortamini
saglamak,
5. Kaullanicilarin bilgi iletisim teknolojileri ile egitim araglarini dogru kullanmasi igin gerekli
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dokiimantasyon ve egitimlerin hazirlanmasi ve bunlarin kullanictya ulastirilmasini saglamak,

6. Kullanicilarin temel altyapi ve erisim servisleri ile ilgili sorunlarin1 ¢6zmek ve destek hizmetlerini
yiirtitmek,

7. Bilgisayar aglan ve ¢evrimigi kaynaklarin kullanim politikalarin1 hazirlamak ve uygulanmasini
saglamak,

8. Universite kampiisii i¢inde ve disinda elektronik iletisimin kesintisiz olarak devam etmesini
saglamak,

9. Universite birimlerinin ve kullanicilarin elektronik verilerini giivenli ortamlarda tutmak,
10. Akilli bina yonetimi ile ilgili gbrevleri yerine getirmek,
11. Kendisine bagl ¢alisanlarin;

e Gorev dagilimlarini ve is denetlemesini yapar,
o Egitim ihtiyaclarim belirleyerek, aldiklar1 egitimler sonrasi gelisimlerini takip eder.
¢ Kilit Pozisyonlar i¢gin yedekleme plani yapar ve eleman yetistirir.
12. Tanimlanmis olan sorumluluklart diginda iiniversite kosullarinin, is kapsaminin ve yonetimin
getirdigi sorumluluklar da yerine getirmek.

13. Rektorliik ve Genel Sekreterlik tarafindan verilecek diger gorevleri yerine getirmektir.

GOREVIN GEREKTIRDiGi NITELIKLER:

e En az lisans, tercihen yiiksek lisans mezunu
e lyi derecede MS Office programlarina bilgisi

HAZIRLAYAN KONTROL ONAY

Unvan Insan Kaynaklar1 Direktorliigii Strateji ve Kalite Direktorligu GENEL SEKRETERLIK

imza

Bu dokiimanmin basili ancak imzasiz hali “kontrolsiiz kopya” olarak kabul edilmistir.  Sayfa 1/2
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Gizlilik Sinifi

Hizmete Ozel

Iyi derecede Ingilizce bilgisi olan
Etkin liderlik ve yonetim becerisi

Problem ¢6zme, karar verme, yenilikg¢ilik ve yaraticilik yetkinliklerine sahip

Tletisimi kuvvetli

Ozel sektor ve yiiksekdgretim kurumlarinda idari ve akademik gérevlerde bulunmus,

Minimum 5 yil orta diizey yoneticilik tecriibesi olan
I¢ ve dis paydas memnuniyeti odakli bakis agisia sahip

Bu dokiimanda aciklanan gorev tanimini okudum. ONAYLAYAN
Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi
kabul ve taahhiit ediyorum.
Ad- Soyad:
Gorev:
Tarip: L [ioiii. [iviiiieiiiin,
Imza: Genel Sekreter
HAZIRLAYAN KONTROL ONAY
Unvan Insan Kaynaklar1 Direktorliigii Strateji ve Kalite Direktorligu GENEL SEKRETERLIK
imza

Bu dokiimanin basili ancak imzasiz hali “kontrolsiiz kopya” olarak kabul edilmistir. ~ Sayfa 2 /2




